Smeérnice pro vydavani stejnopist a opisti vysvédceni .15

Pravni predpisy
zékon ¢. 561/2004 (Skolsky zakon) § 28, odst. 7 a 8 ve znéni zdkona ¢. 179/2006 Sb.
vyhlaska ¢. 3/2015 z 22. prosince 2014 ,, O nékterych dokladech o vzdélani”

1. Stejnopis vysvédcéeni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédcéeni.
Je to opis prvopisu (nad slovem vysvédcéeni se uvede text druhopis).
2. Opis vysvédceni je kopie vystavend na zédkladé predlozeného origindlu.
3. Stejnopis a opis vysvédcéeni se vydavé na zédkladé pisemné zadosti podepsané zadatelem
a adresované na feditelstvi skoly.
4. Z4dost je mozné té7 zasilat elektronickou po$tou a podepsat pti prevzeti vysvédéent.
Formulér zadosti je ke stazeni na webovych strankach $koly.
5. V zadosti zadatel uvede jméno a pfijmeni (za studia a souc¢asné), tfidu a rok a tfidniho ucitele.
6. Za stejnopis vysveédcéeni stanovuji poplatek ve vysi K& 100,-.
Vydani stejnopisu se poznamena v pfislus§né dokumentaci $koly.
7. Za opis vysvédceni stanovuji poplatek K& 100,-.
Stévajici Zaci skoly poplatek za opis vysvédceni neplati.
8. Termin pro vyfizeni zadosti je obvykle 30 dna.

Zpusob uhrady poplatku
pokladni $koly, hotové do pokladny

Stejnopisem

vysvédéeni rozumime opis prvopisu s vyuzitim Udajd v tfidnim vykazu ¢i maturitnim protokolu. Vyho-
tovuje se na tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu. Neni-li tento tiskopis k dispozici, vyhotovi se
na jiném vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu se poznamena v prislusné dokumentaci $koly. Pokud
nelze opatfit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména a prijmeni téchto
osob s dovétkem v. r. Pokud nelze opatfit otisk razitka pouzity na prvopisu, uvede se misto néj
zkratka , L. S.”. Na stejnopis se pfipoji dolozka ,Tento stejnopis souhlasi s prvopisem”. K doloZce se
uvede jméno, pfijmeni a podpis feditele Skoly, otisk razitka a datum vyhotoveni stejnopisu.

Opisem
rozumime kopii vysvédcéeni provedenou na zékladé predlozeného origindlu. Opatfuje se otiskem
razitka, jménem, pfijmenim a podpisem osoby, které opis vystavila, a datem vydani opisu.

Tato smérnice je platnd od 1. 9. 2017

Radek Blahak, feditel, v. r.

VYSSi ODBORNA Hellichova 22, 118 00 Praha 1
SKOLA GRAFICKA tel.: 267 312 390
A STREDNi PRUMYSLOVA e-mail: info@hellichovka.cz
SKOLA GRAFICKA www.hellichovka.cz

Zadost o vydani  opisu / stejnopisu
vysvédceni / diplomu o absolutoriu
(nehodici se skrtnéte)

Jméno a pfijmeni Zadatele v dobé studia

Soucasné jméno a prijmenf
(v pfipadé, Ze je rozdilné od jména a pfijmeni v dobé studia)

Jméno zdkonného zastupce (v ptipadé nezletilého zaka)

Adresa zadatele véetng PSC

Studovany obor Rok ukon&eni studia

Poznédmka (seznam pfiloh, ...)

Podpis
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